
Важные изменения 

С момента ввода нового функционала все коммерческие 
предложения участников подаются исключительно в цифровом 
виде — через кабинет участника переговоров на сайте ГК А-100. 

Ранее часть информации по процедурам передавалась параллельно 
двумя каналами — через систему тендеров и по электронной почте. 
Теперь все действия участника выполняются только через личный 
кабинет: 

• подача заявки на предквалификацию — через форму в кабинете; 

• подача коммерческого предложения (цен, объёмов, документов, 
протоколов разногласий) — только через форму «Подать заявку на 
лот» / «Подать КП» в кабинете; 

• получение и подтверждение статусов, уведомлений, вопросов 
организатора — в кабинете и по e-mail (при включённых 
уведомлениях), но юридически значимым каналом считается 
только кабинет; 

• прикрепление документов (анкета участника, бухгалтерская 
отчётность, справки банков, устав, доверенности, сертификаты, 
протоколы разногласий и т. д.) — только через соответствующие 
поля формы в кабинете. 

Помимо перевода подачи КП в цифровой вид, оптимизирован процесс 
предквалификации: 

• предквалификация теперь проводится в целом на тендер, а 
не на каждый лот. Достаточно одного согласованного пакета 
документов на процедуру — после этого участник может подавать 
КП по любому из её лотов без повторной предквалификации; 

• упрощена подача документов. Ряд документов и сведений 
автоматически подставляется в форму из предыдущих подач 
участника. Их достаточно проверить и при необходимости 
обновить; повторно прикреплять неизменённые документы не 
требуется. Правила автоматического обновления описаны в 
разделе «Предквалификация». 

Порядок работы в кабинете подробно описан ниже. Для участников, уже 
работавших в старой версии кабинета, рекомендуем начать с раздела 
«Обновление данных о компании», далее перейти к разделам 
«Предквалификация» и «Подача коммерческого предложения». 



РЕГИСТРАЦИЯ 

ВАЖНО: Регистрация необходима только новым участникам 
переговоров. Если ранее организация уже принимала участие в 
процедурах и регистрировалась в старой версии кабинета, 
повторная регистрация не требуется. В данном случае переходите 
сразу к разделу «Обновление данных о компании» 

Для создания личного кабинета подрядчика на сайте ГК А-100 
необходимо в разделе Тендеры нажать кнопку “Регистрация”. 

 

После нажатия кнопки, происходит перенаправление на страницу 
регистрации, где необходимо заполнить данные по предприятию 

Часть 1: Общая информация, Юридический и фактический адрес 

 



Часть 2: Контактное лицо и информация по видам деятельности: 

 

На этой странице важно внести корректные контактные данные, а также 
выбрать виды деятельности организации 

ВИДЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ: делятся на 3 направления, проектные работы, 
Строительно-монтажные работы и Поставка материалов и оборудования. 
Необходимости заполнять все три вида – нет. 

Заполнить необходимо только те разделы, по которым компания 
предполагает участвовать в процедурах выбора подрядчика. 

Для удобства подбора есть поиск. Для добавления в список, необходимо 
щелкнуть по нужному пункту, чтобы он стал зеленого цвета 

Здесь же нужно указать опыт работы организации 

 

Для того, чтобы на почту приходили статусы по поданным заявкам, 
необходимо поставить галочку в поле «Получать уведомления на e-mail» 



 

В нижней части страницы необходимо указать и подтвердить пароль 
который будет использоваться для входа в личный кабинет, а также 
необходимо пройти Капчу, ввести слово с картинки, для исключения 
регистрации роботом 

 

 

 

Далее необходимо кнопку Зарегистрироваться, если какое-то 
обязательное поле не заполнено, оно подсветится красным 

 

 

 

 

 



Если все данные внесены корректно, появится сообщение 

 

А на почту поступит письмо с подтверждающей ссылкой 

 

Для активации кабинета, необходимо перейти по ссылке и 
авторизоваться в кабинете по указанному e-mail и паролю 

 



 

ОБНОВЛЕНИЕ ДАННЫХ О КОМПАНИИ 

Для изменения данных об организации необходимо авторизоваться в 
личном кабинете 

 

На открывшейся форме внести Логин и пароль, под которым компания 
регистрировалась. В качестве Логина используется e-mail. 

В личном кабинете доступно изменение только учетных данных (Логин и 
пароль), а также данных о видах деятельности компании 

Для компаний, зарегистрированных до 11.07.2026г необходимо пройти 
процедуру обновления 

Для этого необходимо нажать в меню справа: Данные о компании 

 

Далее нажать кнопку Редактировать 



 

Откроется страница, где можно изменить e-mail организации 

Для того, чтобы на почту приходили статусы по поданным заявкам, здесь 
можно поставить галочку в поле «Получать уведомления на e-mail», или, 
наоборот, снять, если уведомления на почту не нужны. 

Также не 

 

 

Для того, чтобы на почту приходили статусы по поданным заявкам, 
необходимо поставить галочку в поле «Получать уведомления на e-mail» 

Также необходимо выбрать виды деятельности организации 



ВИДЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ: делятся на 3 направления, проектные работы, 
Строительно-монтажные работы и Поставка материалов и оборудования. 
Необходимости заполнять все три вида – нет. 

Заполнить необходимо только те разделы, по которым компания 
предполагает участвовать в процедурах выбора подрядчика. 

Для удобства подбора есть поиск. Для добавления в список, необходимо 
щелкнуть по нужному пункту, чтобы он стал зеленого цвета 

Здесь же можно изменить пароль. 

Если необходимости менять пароль нет, поле Придумайте пароль можно 
оставить пустым, либо внести действующий пароль в поле 
Подтверждение пароля 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ПРЕДКВАЛИФИКАЦИЯ 

После авторизации в кабинете становятся доступны для просмотра все 
процедуры выбора подрядчиков. 

Для удобства поиска нужной процедуры, есть возможность произвести 
быструю фильтрацию по типам тендеров через соответствующие кнопки 

 

 

Прежде, чем принять решение об участии в процедуре выбора 
подрядчика, необходимо ознакомиться с кратким техническим заданием, 
ссылка на которое доступна в  описании тендера 



 

Процедуру выбора подрядчика можно добавить в Избранное для 
дальнейшего быстрого к ним доступа. Для этого необходимо кликнуть по 
изображению звездочки в правом нижнем углу тендера 

 

 



Для подачи заявок на лоты необходимо первоначально пройти процедуру 
предквалификации. Предквалификация проводится однократно в целом 
на тендер — после её согласования участнику доступна подача КП по 
любому лоту этого тендера без повторной процедуры. Часть данных и 
документов автоматически подставляется в форму из предыдущих подач 
участника; необходимо проверить актуальность и при необходимости 
обновить значения и вложения. 

Для этого необходимо вызвать форму нажав на кнопка «Подать заявку на 
предквалификацию» в описании нужного тендера.  

 

В открывшейся форме необходимо корректно заполнить данные  

Часть 1. Финансовое положение 
Запрашивается на последний день прошлого года и на последний день 
предыдущего квартала. Если по статье нет данных – необходимо 
проставить значение 0 в указанном поле 

 



Данные значения сохраняются и автоматически подставляются при 
последующих подачах на предквалификацию, до момента появления 
новых сведений (22 число месяца, следующего за отчетным кварталом) 

Часть 2. Количество аналогичных объектов за 3 года 
 

Требуется внести 

• Вид работ, которые выполнялись участником 
• Объект (адрес), на котором эти работы выполнялись 
• Генподрядчик, по договору с которым эти работы выполнялись. 

Для добавления второго и последующих объектов необходимо нажать 
кнопку  «Добавить еще» 

 

Часть 3. Уровень текущей загрузки участника 
 

Требуется внести 

• Адрес объекта, на котором производятся (будут производиться) работы в 
текущем периоде 

• Дата начала выполнения работ (по договору) 
• Дата окончания выполнения работ 

Для добавления второго и последующих объектов в работе 
необходимо нажать кнопку  «Добавить еще» 



Часть 4. Договоры и аттестаты, согласия 
В данном блоке можно ознакомиться с версиями типовых договоров, 
которые становятся доступны по щелчку на ссылке 

 

Здесь же можно приложить протокол разногласий, при несогласии с 
предложенной редакцией 

 
Обязательно либо выразить согласие с условиями, либо приложить 
протокол разногласий 
 
Также в указанно блоке необходимо проставить отметку о наличии 
необходимых сертификатов, аттестатов, лицензий (при наличии), а также 
для процедур ПИР - Подтвердить факт разработки ПСД в виде инф. 
Модели 
 

Часть 5. Документы 
 

В указанном блоке сперва необходимо скачать анкету участника и 
заполнить ее 

 



После этого прикрепить Анкету, а также остальные перечисленные 
документы к заявке на Предквалификацию 
 
ВАЖНО! Размеры документов не должны превышать 15Mb 
 
Если необходимо прикрепить несколько вложений, например 
многостраничный документ, сохраненный в формате 1 файл = 1 
странице, то все страницы-файлы следует поместить в один архив 
и прикрепить его 
 
Все прикрепленные документы сохраняются для последующей 
подачи предквалификаций на другие процедуры, до наступления 
одного из следующих событий: 
 

• Бух.отчетность (п.2): до наступления 22 числа месяца, 
следующего за отчетным кварталом 

• Справки банков (п.3): до наступления 22 числа месяца, 
следующего за отчетным кварталом 

• Копия устава (п.4): сохраняется автоматически, при 
появлении изменений прикрепить новый Устав требуется 
самостоятельно. 

• Документы, подтверждающие полномочия (п.5): сохраняется 
автоматически, при появлении изменений прикрепить новый 
Устав требуется самостоятельно. 

После добавления всех документов необходимо нажать на кнопку 
«Отправить» 

В случае успешной отправки, отобразится соответствующее сообщение, 
в противном случае неверно заполненные поля подсветятся красным 

 

 



Если красных полей нет, а документ не отправляется – проверьте 
размеры приложенных файлов. Максимально допустимый размер: 15Mb 

 

 

 

По мере прохождения предквалификации процедуры согласования на 
почту, указанную в настройках кабинета при наличии отметки отправки 
уведомлений на почту, система будет отправлять служебные 
уведомления об изменении статуса 

 



При согласовании, согласовании с условием или отклонении заявки на 
предквалификации, сообщения также будут отправлены 

Также аналогичные сообщения отображаются на сайте 

 

 

 

 

Однако данные уведомления доступны для прочтения только один раз 

Также отслеживать статусы Предквалификаций можно непосредственно 
из личного кабинета 



 

 

До момента принятия решения по Предквалификации, в 
соответствующей процедуре кнопка подачи будет отображаться 
следующим образом 

 



После того, как заявка на Предквалификацию согласована, кнопка 
подачи пропадает, а также становится доступен просмотр ПСД по 
тендеру 

Новая ссылка отображается на главной странице Процедуры выбора 
подрядчика 

 

А также доступна непосредственно из списка поданных заявок на 
предквалификацию. 

 

 

 



 

Подача коммерческого предложения 

В зависимости от типа процедуры, форма подачи КП может отличаться 

Для СМР: 

После успешного прохождения предквалификации, становится доступна 
кнопка «Подать заявку на лот» 

 

При нажатии на кнопку откроется форма подачи КП, где также 
необходимо скачать шаблон для заполнения КП (Приложение 5) 

 



Именно его необходимо заполнить для участия в процедуре 

В данном шаблоне необходимо заполнить исключительно: 

• - ячейки в столбцах "Цена за ед., руб. всего", "Цена за ед., руб. 
работ", "Цена за ед., руб.материалов", “Стоимость оборудования” 
относящиеся к льготируемым и не льготируемым 

• работам в случае их наличия в шаблоне; 
• ячейки в столбцах "Объем льготируемый" и "Объем не 

льготируемый" в случае их наличия в шаблоне; 

Все остальные данные защищены от редактирования. В нужных местах 
автоматически проставлены формулы. 

Ячейки заполняются только в строках относящихся к наименованиям 
статей затрат, не являющихся общими.  

Изменять порядок строк и столбцов, а также значения, которые 
были заполнены в изначальном шаблоне, запрещается.  

Также запрещается изменять название скачанного шаблона. 

В случае внесения описанных выше изменений или неверного 
заполнения шаблона, отправить заявку будет невозможно.  

Ошибка, допущенная в файле, отобразится в поле для прикрепления 
коммерческого предложения.  

В случае удаления/изменения предустановленных значений в ячейках в 
тексте ошибки будет указана оригинальное значение из шаблона 

 

Если в указанном шаблоне присутствуют не все работы, которые 
необходимо реализовать согласно приложенной в ПСД информации, 
такие работы можно разместить в разделе Дополнительные работы. Для 
этого также необходимо скачать и заполнить соответствующий шаблон 

Также на указанной форме необходимо прикрепить все запрашиваемые 
документы 

 

Для процедур с Типом ПИР и ТМЦ КП подается в произвольном виде 
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